Obec Kuklov v stlade s ustanovenim § 10 ods. 8 zadkona ¢&. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolodenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov vydava
tento vnutorny predpis a to nasledovne:

SMERNICA
O PROTISPOLOCENSKEJ CINNOSTI

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Utelom tejto smernice je upravit podrobnosti pri prijimani, preverovani, spractivani
osobnych tidajov a oboznamovani o vysledku oznameni o protispolo¢enskej &innosti v
zmysle zdkona v podmienkach Obce Kuklov.

Smernica je zdvaznd pre vSetkych zamestnancov Obecného tiradu Kuklov (d’alej len
»zamestnanci®),

Smernica mé informativny a odporacaci charakter pre zamestnancov pravnickych osdb v
zakladatel'skej pdsobnosti Obce Kuklov.

Oznamenie je uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v stvislosti s
vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie alebo v stvislosti s
¢innostou vo verejnom zaujme a ktoré sa tykajti protispolodenske;j &innosti.

Clanok 2
Zodpovedna osoba

Ulohy zodpovednej osoby podla zakona &. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov
protispolocenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zékon*)
plni v prostredi Obce Kuklov hlavny kontrolér obee Kuklov.

Tato osoba plni wlohy zodpovednej osoby aj vo vztahu k rozpoétovym organizaciam
a prispevkovym organizaciam v zriad'ovatel'skej posobnosti obee Kuklov.

Clanok 3
Podavanie oznameni

Oznamovatelom je zamestnanec - fyzicka osoba, ktoré v dobrej viere urobila oznamenie
voCi zamestnavatelovi,

Oznémenie moZno podat’ pisomne a to osobne alebo prostrednictvom postovej prepravy
pripadne elektronickou pogtou alebo osobne,

Pisomné oznamenie m4 byt podané v uzatvorenej obalke na adresu Obecny trad Kuklov,
Kuklov 203, 908 78 Kuklov s uvedenim zodpovednej osoby a slova »INeotvarat™

doru¢enim do podatelne. Podatel'ia oznagi zalepenti obalku doslou postovou peciatkou
s datumom dorudenia.
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Elektronické ozndmenie mdze byt podané cez elektronickl e-mailovi adresu
zodpovednej osoby: mihal.pavol@gmail.com

Osobné podanie - Gstne do zéapisnice u zodpovednej 0soby.

Oznamenia v zmysle predoslych bodov prijaté inou osobou ako zodpovednou osobou je
tato osoba povinna bezodkladne postipit’ v tladenej forme do rtk zodpovednej osobe.

Clanok 4
Povinnosti a opravnenia zodpovednej osoby

Zodpovedna osoba je povinna prij at a preverit kazde podané oznamenie.
Pri predetrovani oznémenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznalenie.

Ak z obsahu oznamenia vyplyva, ze nejde o oznamenie podla zdkona, ale na jeho
vybavenie je prislugny iny organ, zodpovedna osoba oznamenie postipi tomuto organu.
O postupenti oznamenia zodpovedna osoba pisomne informuje oznamovatela ozndmenia.

Ak z obsahu oznamenia vyplyva, Ze oznamenim je iba Cast oznamenia, predetri sa len
prislusna Cast ozndmenia. Ostatné Casti oznamenia, zodpovedna osoba postipi organu
prislusnému na vybavenie, ktory je povinny vybavit’ ich podl'a prislusnej pravnej upravy
(napr. staznost podla zéakona C. 9/2010 Z. z. o staznostiach, staznost podla § 13 ods. D
zékona ¢. 311/2001 Z. z. 7akonnika prace, ¢i peticia podla zakona C. 85/1990 Zb. alebo
infoziadost podla zéakona . 211/2000 Z. z.). O postipeni oznamenia zodpovedna osoba

pisomne informuje oznamovatela oznamenia.
Zodpovedna osoba je povinné preverit’ oznamenie najneskdr do 90 dni od jeho prijatia.

Zodpovedna osoba moze lehotu uvedena v predchadzajicom odseku prediiit’, a to najviac
o dalgich 30 dni. O tejto skutocnosti ako aj 0 dovodoch predlzenia lehoty informuje
oznamovatel'a oznamenia. -

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia Gidajov uvedenych v oznameni zodpovedna
osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatel'a oznamenia na jeho doplnenie alebo
spresnenie s uréenim lehoty na uskutoénenie tohto tkonu.

Zodpovedna osoba je opravnena Vv potrebnom rozsahu pisomne Ziadat oznamovatel'a
oznamenia, ako aj zamestnancov a Statutarny organ, O poskytnutie sGginnosti pri prevereni
oznamenia.

Na ziadost zodpovedne] osoby st zamestnanci a Statutarny organ povinni poskytnat’
doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia, informacie, tidaje potrebné na preverenie oznamenia,
ako aj d’alSiu nevyhnutnit sasinnost pri vybavovani oznamenia.

Na ziadost zodpovednej osoby oznamovatel oznamenia poskytne nevyhnutnt sucinnost’
pri vybavovani oznamenia.

7 preverovania oznamenia je zodpovedna osoba plne vylacend, ak vzhladom na

skutoénosti uvadzane v oznameni, moZno mat pochybnosti 0 jej zaujatosti vzhladom na



jeho vztah k preverovanej veci, k oznamovatelovi ozndmenia alebo k inym dotknutym
stranam, ktorych sa ozndmenie tieZ priamo alebo nepriamo dotyka. V tomto pripade
oznamenie zodpovedna osoba odstpi organu prisluSnému na vybavenie podla jeho
obsahu. O tejto skuto¢nosti sa pisomne informuje oznamovatel’ 0ozndmenia.

Clanok 5
Preverovanie oznameni

—_

. Zodpovedna osoba je povinna preverit’ a vybavit' ozndmenie tak, aby zistila skuto¢ny stav
veci, jeho stlad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolocnym
zaujmom,

2. Pokial oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo §tatutdrnemu organu,
zodpovedna osoba obozndmi dotknutého zamestnanca alebo $tatutarny  organ
s informéaciami uvedenymi v oznameni a umozni im vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit’
doklady, pisomnosti ¢i iné informécie potrebné na spol'ahlivé preverenie veci.

b

V pripade, Ze z obsahu oznamenia, alebo z informacii, ktoré st obsahom oznamenia, mozno
vyvodit’ totoZnost’ oznamovatel'a oznamenia, zodpovedna osoba s takymito informaciami
dotknutého zamestnanca ani $tatutarny organ neoboziami, ale vyzve ho len na uvedenie,
resp. predlozenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spol’ahlivé preverenie oznamenia.

=

O vysledku preverenia oznamenia spise zodpovednd osoba vystup, v ktorom zhrnie
skutoénosti, ktor¢ uvadza oznamovatel’ oznamenia a zaroveii uvedie zistené skuto¢nosti, t.
j. skuto¢ny stav veci, jeho stilad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym
spolo¢nym zaujmom.
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Zodpovedna osoba je povinnd pisomne obozndmit’ oznamovatel'a oznamenia s vysledkom
jeho preverenia a s opatreniami, ak sa prijali na zéklade preverenia ozndmenia, najneskor
do desiatich dni od preverenia oznamenia.

6. Oznamenie je vybavené oboznamenim oznamovatela so spravou o vysledku preverenia
oznamenia.

7. Za preverenic oznamenia sa povaZzuje aj postipenie veci na vybavenie podla osobitnych
predpisov (301/2005 Z. z. a podobne).

%0

Ak bolo preverenie oznamenia skongené postipenim veci na vybavenie podla Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov, zodpovednd osoba si vyziada vysledok vybavenia v
rozsahu, ako to umozituje osobitny predpis a do desiatich dni od dorudenia tohto vysledku
s nim oboznami aj oznamovatela.

9. Ak bolo opitovne podané oznamenie v tej istej veci a toto neobsahuje nové skutoénosti,
zodpovedna osoba pisomne oznami oznamovatelovi ozndmenia, stanovisko a sposob
vybavenia povodneho oznamenia.

10. Pokial sa v pripade preverovania oznamenia preukaze, Ze mohlo dojst k spachaniu
trestného ¢inu alebo k inym skuto¢nostiam, zodpovedna osoba 0znimi podozrenie z trestnej
ginnosti organom ¢innym v trestnom konani a iné skuto¢nosti organom prislusnym podla
osobitnych predpisov.



Clanok 6
Evidovanie a uchovavanie oznameni

Zodpovedna osoba je povinna viest' a uchovévat’ esobitni vlastni evidenciu ozndmeni,
v ktorej zaznamenéva nasledujuce tudaje:

a) datum dorudenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu oznamovatel'a ozndmenia

¢) predmet ozndmenia

d) vysledok preverenia ozndmenia

e) datum skondenia preverenia ozndmenia

f) datum a spdsob oboznamenia oznamovatel'a oznamenia s vysledkom preverenia.

Zodpovedné osoba je povinna Gidaje uvedené v odseku 1 uchovévat’ v osobitnej Evidencii
ozndmeni najmenej pocas troch rokov odo diia dorudenia oznamenia spdsobom v zmysle
¢l. 3 smernice.

Clanok 7
Zachovavanie ml¢anlivosti o totoZnosti oznamovatel’a

Zodpovedna osoba avietky osoby, ktoré zodpovedna osoba oslovi v stvislosti
s prefetrovanim ~ ozndmenia, s povinné zachovavat mléanlivost’ o totoZnosti
oznamovatela oznadmenia, a to aj po skondeni pracovného pomeru. 3

Pri preverovani ozndmenia z dovodu zachovania anonymity oznamovatel'a, zodpovedna
osoba pouZiva odpis ozndmenia, alebo ak je to mozné, tak jeho kopiu, a to bez uvedenia
adajov, ktoré by identifikovali oznamovatel'a oznamenia.

Povinnost mléanlivosti neplati, ak je to nevyhnutné na plnenie Gloh v ramei poskytovania
stéinnosti orgdnom ¢innym v trestnom konani.

Clanok 8
Spractvanie osobnych udajov uvedenych v oznameni

Na udely vedenia evidencie oznameni je zodpovedna osoba opravnena spractivat’ osobné
Gidaje uvedené v oznameni v rozsahu:

a) titul, meno, priezvisko, adresa pobytu oznamovatel'a oznamenia,

b) udaje o osobe/osobach, voci ktorym oznamenie smeruje,

¢) udaje osdb, ktoré poskytli stéinnost’ pri preverovani oznamenia.

Pri evidovani, preverovani a oboznamovani sa s obsahom oznamenia, je zodpovedna osoba
povinna dbat’ na ochranu osobnych tdajov podla platnej legislativy. Ochranu osobnych
udajov, ktoré sa spractivajii pri evidencii, preverovani a vybavovani oznameni, upravuji
vnatorné predpisy, upravujice ochranu osobnych tdajov.



Clanok 9
Zaveretné a zruSujuce ustanovenia

1. Uplathovanie tohto zékona kontroluje podl'a ustanovenia § 13 zékona ¢&. 54/2019 Z. z.
novy nezavisly organ $tatnej spravy Urad na ochranu oznamovatelov protispolocenskej

¢innosti so sidlom v Bratislave.
2. Vtejto savislosti sa zabezpeti oboznamenie 0 zodpovednej osobe a spbsob podéavania
oznameni vietkych zamestnancov dostupnym sposobom, a to najmé sposobom dostupného

zverejnenia vietkym zamestnancom zamestnavatela na jednotlivym pracoviskam a na
webovom sidle zamestnavatel'a obce www.kuklov.sk

3. Téato smernica nadobida platnost’ a Gi¢innost diiom jej vydania starostom obce.

vV Kuklove 07.03.2023

PaedDr. PhDr. Peter Mraz, PhD.
starosta obce



