OBEC KUKLOV

Obecny urad, 908 78 Kuklov 203

Obec Kuklov vyhlasuje v zmysle § 6 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
verejnom zaujme vyberové konanie na poziciu

samostatny referent
Miesto prace: Obecny urad Kuklov
Napln prace:
- administrativne prace, spracovanie, evidencia koreSpondencie, registratura
- spracovanie a evidencia dokumentacie
- evidencia obyvatelov
- sprava cintorina
- vedenie kompletnej agendy odpadového hospodarstva
- iné agendy suvisiace s Cinnostou obecného uradu

Plat: V zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

PozZzadované vzdelanie: stredoSkolské vzdelanie s maturitou, prip. vysokoskolské
vzdelanie, vyhodou ekonomické zameranie

Osobné predpoklady a zru€nosti:

- znalost MS Office — Word, Excel

- flexibilita, iniciativa

- samostatnost, zodpovednost, déslednost

- schopnost aktivne reagovat’ a riesit problémy

- organizaCné a komunika¢né schopnosti

- odolnost voci stresu

- obcianska a moralna bezuhonnost

- ochota neustale sa vzdelavat

- vodiCsky preukaz skupiny B

- prax a znalost' legislativy zameranej na samospravu vitana

Termin nastupu: dohodou
Druh uvazku: 80 % / 30 hodin tyzdenne/
Zoznam pozadovanych dokladov:

- Ziadost o prijatie do pracovného pomeru
- profesijny Zivotopis



- fotokopie dokladov o dosiahnutom vzdelani
- suhlas so spracuvanim osobnych udajov v zmysle zakona €. 18/2018 Z. z.
0 ochrane osobnych udajov

Informacia o vyberovom konani:

Ziadost o prijatie do pracovného pomeru s pozadovanymi dokladmi je mozné
podat do 25. 1. 2021 postou na adresu: Obec Kuklov, 908 78 Kuklov 203, e-
mailom: podatelna@obeckuklov.sk alebo osobne.

Uchadzadi, ktori splnia poZadované kritéria, budu pozvani na uzsie vyberové
konanie formou osobného pohovoru.

Iveta Holkova

starostka obce
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